
サイトにおける記事の投稿＆
更新方法について

TearsSwitch Inc.

13年10月21日月曜日



目次
（１）ログイン
（２）管理画面
（３）投稿一覧
（４）投稿画面‒投稿方法‒
（５）投稿画面‒ビジュアルとテキストの違い‒
（６）固定ページ一覧
（７）固定ページの編集
（８）Portfolios一覧
（９）Portfoliosの編集

13年10月21日月曜日



（１）ログイン画面

ユーザ名とパスワードは別途お送りしてお
ります。大切に補完してください。

WordPressとは今回導入しましたサイトの
管理、更新を助けるシシステムのことです。
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（２）管理画面（ダッシュボード）

使うボタンはこの三つ、ここだけ覚えておけ
ば大丈夫！

ログイン後、管理画面に遷移します。今回は更新や新規投
稿、イベント告知に使う機能をご紹介します。

ざくっと言うと・・・

投稿　　　：News,Blogに乗せる記事を投稿、編集する
Portfolios：サービスページの編集
固定ページ：各ページ編集
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（３）投稿一覧
前ページより「投稿」を選択すると「投稿一覧」画面に遷移
します。

編集した場合はクリック

新規でNews,Blogを作成する場合はこちらをクリック
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（４）投稿画面 -投稿方法-
前ページダッシュボードより「新規投稿」を選択、「新規投
稿を追加」画面に遷移します。

写真を追加

b：太文字効果
link：リンクを貼ります
more：以下省略

日付の変更はこちらで

記事の投稿

カテゴリーの選択

公開（HPが更新されます）

新規投稿の３ステップ

※次のページで説明
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（５）投稿画面-ビジュアルとテキストの違い-
Wordpressでは投稿や編集の方法を決めることができます。
「新規投稿」や「編集」の際どちらを選んでも結構です。

htmlがわかるのであれば、テキスト編集が
分かり易いかもしれません。

ワードの用な感覚で編集できます

ビジュアルで編集 テキストで編集
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（６）固定ページ一覧
前ページダッシュボードより「固定ページ」を選択、「固定
ページ一覧」画面に遷移します。

こちらをクリックすると編集画面に

←「サービス」は
カスタマイズしていますので、
触らないでください。

固定ページ編集画面へ

公開（HPが更新されます）

固定ページ編集の２ステップ
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（７）固定ページの編集
「固定ページ」を編集します。基本文章以外は触らないでく
ださい。

固定ページ編集画面へ

公開（HPが更新されます）

固定ページ編集の２ステップ
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（８）Portfolios一覧
ダッシュボードより「Portfolios」を編集します。

クリックして編集画面にいきます

固定ページ編集画面へ

公開（HPが更新されます）

Portfolios編集の２ステップ

13年10月21日月曜日



（９）Portforiosの編集
「Portforios」を編集します。基本文章以外は触らないでく
ださい。

事前に入れている画像になります。
消しても「メディアを追加」で編集可能

[b]で強調すると<strong>がつきます

固定ページ編集画面へ

公開（HPが更新されます）

Portfolios編集の２ステップ
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何かあればこちらまで

skype
打合せ

ご訪問
打合せ

新規案件
継続案件
のご連絡

常時接続でチャット
などを利用し素早い
レスポンスと簡易連絡
グループ打ち合わせも
可能

定期的に訪問、
報告を致します。

デザイン/WEBプ
ロモーションに
関するご相談は
何でも伺います

※遠方交通費は実費を頂くか、
コンサルティング費用に上乗せ
（実費）

株式会社TearsSwitch(ティアーズスイッチ)
電話番号：050-5532-5404
事業内容
・ホームページ制作業務
・ART DIRECTION（DTPデザイン/ロゴ/写真/映像/印刷）
・WEB CONSUSULTING（WEBデザイン/プログラム/アクセス解析/SEO対対策/プロモーション）
・CREATIVE（おもちゃコンサルティング/ゲーム研修/地域活性化イベントの運営・プロデュース）

所在地
大阪事務所
〒532-0023 大阪府大阪市淀川区十三東2-6-16-503
東京事務所
〒155-0032 東京都世田谷区代沢5-8-4 アーバンハウス101-301

WEBsite:http://www.tears-switch.com/index.html
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